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2. Bevezetd

Ennek a tajékoztatonak az a célja, hogy az elektronikus cégeljarashoz szitkséges alairas hitelesité
szoftver (MOKKA szoftver) telepitése, tzembe helyezése és hasznalata minél zékkend
mentesebben térténjen meg. Kérjiik, olvassa el figyelmesen, és kévesse a lefrtakat.

Amennyiben barmilyen kérdése van vagy problémija tdimad, Ugyfélszolgalatunk az (40) 22-55-22
telefonszamon, az info@netlock.hu e-mail cimen vagy személyesen a 1023 Budapest, Zsigmond
tér 10. szam alatt munkanapokon 9 és 17 6ra kozott készséggel all rendelkezésére.

A telepité szoftvert a www.netlock.hu/mokka oldal Letoltés mentpontjarél érheti el. A

dokumentacié a csomagon belil talalhaté mappdkra hivatkozik. A telepitéshez a telepit
csomagot ki kell témoriteni.

3. A szoftver/hardver korldtozdsai

A Mokka szoftver minimum operacids rendszer kovetelménye:
Windows XP,

szkenner

Az eszkoz6k hasznalhatok Windows Vista operacids rendszeren.

A telepitéseket RENDSZERGAZDA jogosultageal végezziik.

A szoftver 64 bites rendszereken (XP, Vista) nem kertlt tesztelésre.
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4. A MOKKA szoftver telepitése és a Regisztricio

A telepités 1épései

1.

Latogasson el Internet bongészbjével a kovetkezdb oldalra:
http://www.netlock.hu/mokka/

Itt a MOKKA hitelesit6 szoftver letoltése mentipontra kattintva letoltheti a telepitd
allomanyt.

Csomagolja ki a telepit6 allomanyt.

Ezt legegyszertibben a let6ltott allomanyon jobb gombbal kattintva, majd ,,Az 6sszes fajl
kibontisa” mentipontot valasztva hajthatja végre. Ez utin meg kell adnia, hogy hova
keriiljon a kicsomagolt allomany.

Inditsa el a kicsomagolt allomanyt.

Vilassza ki a telepités nyelvét, majd kattintson a Tovabb (Next) gombra. Ez utin jel6lje
az ,,Elfogadom...” (I accept) opcidt, majd a nyomjon a Tovabb (Next) gombra egészen
addig, végul nyomja meg a Telepités (Install) gombot.

Dontés sziikséges, hogy a kivanja-e tarsitani az e-signo-s programokat a MOKKA-hoz

Amennyiben tarsitja (alapértelmezett beallitas), az addig e-signo-ként mentett dossziék
MOKKA dossziéva valnak. Ez nem jelent tartalmi valtozast. Ezutan a MOKKA szoftver
segitségével tudja megnyitni Sket.

Amennyiben meg kivanja tartani az e-signos.s file-okat, akkor vegye ki a pipat!

it NetLock MOKKA Telepitd

Failkiterjesztés tarsitas
FOEES f4jlkiterjesztés Lareitas

K.ivania a MicroSec E-Szignd fajlokhoz a MOKEA-L tarzitani?
Jeldlie be az alabbi jeldld vezénldt, ha az .E53 &z [ET3 kiterjesztésti f4jlokat a
MOKEA-val kivanja megryitni.

MicraSec E-Szignd Fajkitenesztésekhez a MOKKA tarzitazal

v metiock hu [ < Yiszza ]L Tovabb » J [ tégse J
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0. A telepités végén jelolje be a Netlock MOKKA inditasat, majd nyomja meg a Befejezés

(Finish) gombot. Ekkor a szoftver elindul, és végrehajthatjuk a Regisztraciot.

2FMOKKA 2 0 - Még nem mentett

3
o

Dosszie

Adatlap

7. A program altal megjelenitett figyelmeztet6 iizeneteket zarja be, amig a kévetkezo
képerny6ig nem jut.

8. Valassza a Beallitasok > Regisztracié mentpontot.

. egjelend varazslo elsd ablakiaban valassza a ,,Regisztracid” és verzid” opcioka
9. A megjel razslo elsé ablakab lassza a ,,Regisztracio” és ,.RF verzi6” i6kat,

majd nyomjon tovabb gombot.
A termék hasznalata tigyvédek részére RF verzi6 esetén is dijmentes.

10. Ezutan toltse ki az adatokat, majd az adatok megadasa utan nyomjon a Tovabb gombra.

:XRegiszllécié és rendszer ellendirzés

Felhasznaloi adatok
: - ’ Kérjik, adjs meq felhasznaldi adatait, amit a regisztracioban hasznéini szeretne, majd kattinkson a Towvabb”
Felh: datok i Zl R 5 5 ¥
L gombra, & Missza” gombra kattinkva visszajuthat a vardzsld kezdd oldaléra,

11. Az adatok kitSltése utan a regisztracios fajlt le kell menteni, majd e-mailben elkiildeni.
Amennyiben gépe be van allitva megfeleléen, a regisztracios fajl régton egy e-mailbe
kertl, melyet a levelez6 programjaval rogton el is tud kildeni.
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5. A regisztricio befejezése, a MOKKA szoftver bedllitisa

A regisztraciot kovetéen e-mailben megkapja a regisztracios fajlt.
2. A regisztracios fajlt a gépére a kovetkez6 helyre kell mentenie:
C:\Program Files\NetLock MOKKA\

3. Inditsa el a MOKKA szoftvert és valassza a Beallitisok ment Beallitas pontjat, majd azon
belil a Felhasznalé filet, ahol toltse ki az adatait, majd valassza ki alapértelmezett
tanuasitvanyat is.

Beallitazok

O(25)



b Pl SIS

www.netlock.hu

- 4. Ez utan menjen at a Hitelesitési URL filre, és toltse ki a kapott e-mail alapjan az

Idébélyeg URL mezét.

Metlock Minositetk Kozjegyzoi (Class Q8) Tanusitvanykiado
MetLock Kozieqyzaoi (Class &) Tanusitvanykiado

Az URL-nek a fenti példahoz hasonléan kell kinéznie, az utolsé (dbrankban xxx-szel jelolt
rész tér el egyes esetekben)

A beallitasok megtorténtek, készen allunk a szoftver hasznalatara.
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6. Egy példa az E-Cégeljiras folyamatira

Az elektronikus cégeljaras folyaman a kévetkezd Iépéseket kell végrehajtanunk, melyeket késébb

részleteiben bemutatunk.

1.

2
3.
4

V1

Azonosito beszerzése az illeték befizetéséhez.

Atutalas bankszamlardl az azonositoval.

Igazolas megérkezésének kivarasa az Allamkincstartol.

A kérelem formanyomtatvanya, az iratok és az igazolds csatolasa az Osszeallitando
dossziéba, majd a dosszié alairasa

Az 6sszeallitott dosszié megkiildése az illetékes cégbirdsag felé.

A hatarozat letoltése.

Példankban a Macilaci Bt. egy valtozas bejegyzést szeretne beadni a cégbirdsag felé, ahol az 4j
iratok PDF formatumba mar be vannak szkennelve és az alairé tanusitvany telepitésre kertlt,

valamint az id6bélyeg a beallitasra kertlt a MOKKA szoftverben.
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6.1. Azonosito beszerzése az illeték befizetéséhez

Ez alépés az illeték atutalasahoz illetve ahhoz, hogy igazolast kapjunk a befizetésrdl sziikséges.

Lépései:

B

2
=
=
2
£
e

g =

E

® Latogassunk el Internet Explorer bongészével kévetkezd oldalra:

https:/ /illetekigazolas.allamkincstar.cov.hu

® Valasszuk ki, hogy illetékhez vagy koltségtéritéshez kérink igazolast

Elektronikus cégeljarasi illetékbefizetés és koltségtérités

2008. julius 1-tdl kezdddden a cégbejegyzesi (viltozdsbejegyzési) kérelmet elektronikus Uton kell benyljtani, az ehhez szilkséges eljrasi illetéket
és a kizzétételi kiltségtéritést pedig elektronikus dton kell megfizetni a bejesyzési (vltozdshejesyzési) kérelem benyijtasit megeldzden (Ctv. 36-
378). Az illetek és kaltségtértés befizetésének dsszegérdl és iddpontjardl a Magyar Allamkincstar elektronikus dton {e-mailben) fokozott biztonsdgi
elektronikus alairassal és mindsitett idébelyezgel ellatott igazolast kiild. Az igazolast a bejegyzési (valtozasbejegyzési) kérelemhez mellékelni kell.

Az elektronikus cépeljdrds sordn az igyfelek dltal teljesitett illeték, valamint kiltségtérités befizetésérdl kidllitott igazoldsok kiadasat 2009. februdr
elejétdl kizvetlenil a Magyar Allamldnestar véezi.

<- A weboldal kezeléséhez kérjiik hasznalja a bal oldalon kialakitott fiileket. —

Folyamat f& |épései az utalvanyminta kéréstdl a bejegyzési kérelem benyudjtasaig:

lletékbefizetési és kiltségtéritési utabvdnyminta keérése

A Magyar Allamkincstirhoz intézett befizetési igazoldskérelem (weben keresztiil torténd) aldirdsa

Azilleték és a kiltségténtés megfizetése banki iton (az utalvdnymintdban szerepld 16 jegyl Ugyazonositat kérjik, ne felejtse el feltiintetni)
A Magyar Allamkincstar e-mailen megkiildi az elektronikusan hitelesitett befizetési igazolasokat

A fizetesi igazolasok csatolasa a bejegyzesi keérelemhez

<- lletékbefizetési utalvanyminta kérése és befizetési inarnlaskérelem készitése <
<- Kiltségtéritési utalvanyminta kérése és befizetési igaznlaskérelem keésztese B

B e

Magyar Allamkincstdr - Usyfélszolgdlat elérhetdségei
® Adjuk meg a kért adatokat (e-mail, cég neve, tigyvéd telefonszama)
® Vilasszuk ki az szamunkra megfelel$ birésagot

® A kérelem elkészitéséhez valasszuk ki a megfelel6 tételcsoportot, és a megfelel6 Gsszegi
utalvanyt.

® Nyomjunk a lap aljan a ,,Kérelem elkészitése” gombra.

(példankban ,,Egyéb cégbirdsagi eljarasra - 15000.-Ft (valtozasbejegyzés, névfoglalas)”
opciot, és a Fovarosi Birosag. . .-ot)
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("Az tgyved, Ugyvédi iroda, jogi képviseld telefonszdma. A mezd kitdltése nem kitelezd.)

TeBe‘Fcnsm'rn:‘l
;I -hoz (Keérjik, vélasszon a legdrdild menibdl.)

llleték befizetése a I Fiwarosi Birosag mint Cégbirdsag

A kérelem elkészitéseéhez kérjiik, vilassza ki az aldbbiakban elérhetd iigyek kiziil az Onnek megfeleldt a "meniipont kibontdsa” linkre kattintva.

1. Cégbejegyzes - [tv. 45. § (1) menlipont kibontdsa
2. Egyszeriisitett eljaras, valtozasbejegyzés és egyeb eljarasok - [fv. 45. § (3)-(4)
- a meniipont bezdrasahoz kattintson ide

) Egyszerisitett eljardssal torténd cégbejegyzeés - 15.000 Ft
Egyeb cegbirdsdgi eljdrdsra (viltozasbejegyzes, névfoglalas) - 15.000 Ft

=

Egyszerisitett cégbejegyzes illetékeének kiegesatese (kkt., bt.) - 35.000 Ft
Myilvdnosan mik5dd részveénytdrsasag ceégadataira vonatkozo valtozas bejegyzese - 50.000 Ft
Atalakulds bejegyzése - 50,000 Ft

Mindsitett tibbséget biztosito befolyas létrejitte bejegyzése - 50.000 Ft

Elismert véllalatcsoportként vala mikideés bejegyzése - 50.000 Ft

) e (]

Egyszerisitett cégbejegyzes illetekenek kiegesaitese (kft., zrt.) - 85.000 Ft

A kérelem formanyomtatvany elkésatésehez és ellendrzésehez kerjik, kattintson ide: Kerelem elkeszitése |

H hal-As L el hai, & - s AS B (Sl maniinant ldhantica

Masgyar Allamkincstdr - 1990. évi XCIII. illetékrdl s2516 trvény alapjdn (hatdlyos: 2009.01.23.- 2009.06.27.}
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Ha el6szor jarunk itt, kaphatunk ActiveX figyelmezteté ablakokat, melyet Igen (Yes)
gombbal hagyjunk jova.

Ha el6szor jarunk itt, az ablak fels6 soraban megjelenthet egy ActiveX figyelmeztetés,
melyen kattintanunk kell, és a Telepités... (Install...) opciot kell valasztanunk.

(Amennyiben egyik opcié sem jelenik meg, lehet, modositani kell géptnk beallitasain,
' errél bévebben az ActiveX-r6l sz616 fiiggelékben olvashat.)

I Az ActiveX modul beallitisardl tovabbi informacié az alabbi oldalon is elérhetd:

L= https://illetekigazolas.allamkincstar.cov.hu/index.cgiztem=ANONYMOUS /activex utm

utato.tem

® Az ez utan megjelené ablakban indithatjuk az alairast a ,,Kérelem alairasa” gomb
megnyomasaval.

llletékbefizetési igazolaskérelem

Kérem a Magyar A'.llamkincstért, hogy késztsen reszemre befizetési igazolast az alabbiakban jelzett illetek megfizetéserdl és az elkésatett,
elektronikus hitelesitett illeteékbefizetési igazolast a megadott e-mail cimre kiildje meg.

- Ugy megnevezése:  Epyéb cégbirdsagi eljardsra (valtozasbejegyzes, névfoglalas)
Kedvezményezett neve:  Fdvarosi Birdsag mint Cégbirdsdg
Kedvezményezett szdmla:  10032000-01012138-00000000
llleték Gsszege:  15.000 Ft
Kozlemeény (leyazonosité): 10™55,201700.577 ——

Adatok kapcsolattartdshez:
E-mail cim:  horvath_sz@netlock.hu

Céenéwv:

Telefonszdm:

FOMTOS! Az igazolaskerelem aldirdshoz haszndlja az aldird tandsitvanyat.

Magyar Allamkincstdr - 1990. évi XCII. illetékrsl sz6l6 torvény alapjdn (hatdlyos: 2009.01.23. - 2009.06.27.)

Ez utan megjelenik egy ablak, ahol a tanusitvanyunkat ki kell valasztani, majd a gép a PIN
kodot is kérni fogja.

® Az alairast kovetéen az oldalon megjelenik a mar kész utalvanyminta (Figyelem: a
fenti képen lathaté adatok csak példak!)
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® Az utalvanyminta elmentése, kinyomtatasa nem koételez6, azonban a rajta régzitett,
banki utalashoz sziikséges adatok:

kedvezményezett szamlaszama
16 jegyt tgyazonosit6 (banki atutalas kézlemény mez&jébe)
illeték Gsszege

I szilkségesek az illeték befizetéséhez, igy érdemes valamilyen formaban régziteni.
A fenti adatokat a kovetkez8k szerint érizheti meg:

o Az NYOMTATAS gombra kattintva kinyomtathatja az utalvinymintat.
e A bongész6 Fijl/Mentés méasként... mentipontjival lementheti az utalvainyminta oldalt.

Megfelel§ kérelem benytjtas esetén a Magyar Allamkincstir a megadott e-mail cimre
értesitést kiild, mely tartalmazza a kérelem adatait.

Amennyiben hibat v¢él felfedezni, vagy nem kapta meg a jelzett e-mail-t, kérjen befizetés
igazolasi kérelmet.

g 6.2. Atutalis banksziamlirol

Az el6z6 lépések végrehajtasa utan mar rendelkezik az atutalas sziikséges adataival, mint
szamlaszam, és a kézleménybe ifrand6 azonosito.

A feladata, hogy az adatoknak megfelel6en utalja el az Gsszeget.

6.3. Az igazolds megérkezésének kivirdsa

Az utalas elvégzése utan, ha semmi probléma nem akadt, akkor a MAK megkiildi az igazolast e-
mailben, ami egy révid levél és egy .dosszie kiterjesztést fajl.

A fajlt a gépre lementve, azt MOKKA-ban megnyitva, megtekintheti az igazolas érvényességét.
(Legegyszeribben a lementett allomanyon duplan kattintva, az a MOKKA alkalmazasban nyilik
meg.)

A dosszié megnyitasa utan a képernyé bal oldalan a kévetkez6t fogja latni.
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Adatlap

[ Meta adakak,
Zim: Mak, 10357 32000020316/ 35969754

‘. Kategdria: electronic dossier

Hozzdadasi idd: 2007.05,23, 714124

Mime tipus ellendrzés: Mem ellendrzitt

A Koltségtérités-befizetési igazolas pontra duplan kattintva meggy6z6dhet arrél, hogy a befizetést

elfogadtak-e.
Ha nem ismert a szoftver szamara a dokumentum formatuma, valasszuk a ,,megnyitas

alapértelmezett programmal” (2. opcid), ha biztosak vagyunk abban, hogy legk6zelebb is ezzel a
programmal megfelel6, akkor a ,,megnyitas és tarsitas” (3. opcid) pontokat.

1325



BY NETLOCK

Az Elsé Hitelesités-szolgaltaté
www.netlock.hu

Sikeres megnyitas utan ezt kell latnunk, a sajat adatainkkal kitoltve:

Magyar Allamkincsidr

. .. .-befizetési izazolas

| Kibocsdio adatai:
| ] Kibocsdtd neve:  Magyar Allamkincstar
— . i Elektronikus cégeljiris
Uy megnevezése: | . . ,
viltozas bejegyzése

esetén a jogi személyiség nélkiili cég

Ugyazonosité: 107777 53 . Ju- o270

Kiltségtéritési szdmle szdme:  10032000-01810039-00000000
lgazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium

3.000 Ft

Kiltsegtéritesi szdmla tulajdonosa:
Ténylegesen megfizetett kiltséaterités dsszege!

_ Utalwdnyminta szerint fizetendd koltsdatérites
¥ f = 3.000 Ft
Gsszege

Banki kémyvelés napje:  2009.09.15

Kerelmezo adaiqi:

Az dtuteldst inditd szdmlatulajdonos neve: EF Y7 kLRI T s
Az dtutaldst inditd szdmle szdma: BOOFE T 00 G LSS

A fenti igazolas tehat azt mutatja, hogy sikertlt a befizetéstink.
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6.4. A kérelem formanyomtatvinydnak kitéltése

A szokott médon t6ltstik ki a kérelem formanyomtatvanyat nyomtatvanykitolté programunkkal.

6.5. A bekiildendd dosszié Osszeillitisa, aldirdsa

6.5.1. Osszedllitis

1. Inditsuk el a Mokka szoftvert

2. Valasszuk ki jobb szélen a lenyil6 listabol a megfelelé sémat.

3. Cégeljaras esetén az E-Cégeljaras 2009 sémat valasszuk.

&% MOKKA 2.5.3.1000 - Regisztralt - Még nem mentett ] 3]
F&l Mézet Dokumentum Hitelesités  Atvételi elismervény  Bedlitdsok  Sdgd

- |Blapértelmezett
Beszamold_2008

Dosszié
-(-=;Dosszié {Még nem mentett)

Alabb 1athatd & kivalasztott dokumentumn elénézete. Amennyiben a dokumentum nem meqgjelenithetd a programon belilr8l, kattintson ra duplan a balaldali
Faszerkezetben, igy megnyitddik a hozz4 tarsitatt programmal,

4. A megjelend ablakban valasszuk ki az ugytipust, majd toltsik ki a cég adatait.
(példankban a ,,Valtozas bejegyzési kérelem kertl kivalasztasra.)

&5 Elektronikus cégeljaras 21 x]
kKérem walassza ki a dosszié nevét: IBEngyzési karelem j
izég adatok; Eeje i o

Ismékelt bejegyzési kérelem

Yaltozas bejegyzési kérelem
mévfoglalasi kérelem

Cég elnevezése: Egyeb beadwvany
Hiarwpatlas
Ceg szekhelve: I
Cegfarma; |01 walalat -
4 OF > Mégsem | ) Suiad

5. A cég adatainak kitSltése utan a dossziénk alapadatait mar kit6ltottiik, most kell hozza
adnunk az ide tartoz6 dokumentumokat.
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Az el6z6 fejezet alapjan a kérelem formanyomtatvanya elkészilt, azt rogton csatoljuk is.

6.
7. Bzt a Dokumentum menii, Dokumentum hozzaadasa pontjaval tudjuk kezdeményezni.
8. A megjelend ablakban valasszuk ki a ,,Meglévé dokumentum csatoldsa a dossziéhoz”

mentipontot, majd nyomjunk Tovabb (Next) gombot.

9. Az ezt koéveté ablakban nyomjuk meg a Dokumentum hozzaadasa gombot, majd a
tallézzuk ki az allomanyt, amit be szeretnénk illeszteni. (Ez tehdt most a nemrég mentett
XML allomany.) Ha ez megtortént visszakertlink a Dokumentum kivalasztasa ablakba,

ahonnan a Tovabb (Next) gombbal mehettink tovabb.

10. A kovetkez6 ablak egy lényeges ablak.
Itt kell kivalasztanunk a dokumentum tipusat, amit a Cim mez6 lenyilo listdjaban tudunk
megtenni. (Kattintsunk a 3 pontra).

*Uj dokumentum hozzdadasa varazslé

Dokumentum adatok
Az alabbi mezokben adja meq a csatolt dokumentumiok)hoz tarsitandd meta adatokat. & legérdild savban valaszthatja ki azt a
dokumentumnot, amely adatait mddositani kivanja, & folytatashoz kattintson a ,Towabb” gombra, Amennyiben towabbi dokumenturnokat

Dokumentum adatok is csatolni kivan, kattinkson a ,issza” gombra,

Hiteles cégaldirasi nyilatkozat B
elektronikus irat |—-

&% Cim kivalasztas

Kérjuk walassza ki a dokurmentum cimét az alabbi listabdl (2006, évi V. thrvény alapjan):

Keresés a dokumentum cimekben: I

A kérelem for manyomtatvanya

0. Gyakran hasznalt dokumentumok
1. Mellékletek, amelyeknek hidnya esetén a (valtozas )bejegyzési kérelem hidnypdtlasi eljaras nélkiili elutasitasara keril sor

2. Azok a mellékletek, amelyeknek a csatolasat a cégbirdsag kizardlag a hianypotlasra felhivd végzésben irhatja el
3. A szerzidésmintaval torténd cégalapitishoz szilkséges okiratok

4. Tovabbi mellékletek
5. Adatszolgdltatas tarsintézmeények felé

B B

4 Kivalasztas I X Meégsem
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11.
12.

13.

14.

15.

www.netlock.hu

(Itt tudjuk kés6bb az egyes mellékletek megnevezését is kivalasztani, a + jel
megnyomasaval a lista lenyithato.)

A megfelel6 elnevezést jeloljik ki, majd vélasszuk a Kivalasztas gombot, nyomjuk meg a
Tovabb (Next) gombot, végill a befejezés gombot.

Ha tovabbi dokumentumot akarunk a mappahoz hozzaadni, ismételjiik a fenti 1épéseket a
Dokumentum hozzaadasa ponttol kezdve.

Figyelem!
A dosszié lényeges eleme a koltségtérités vagy illeték!

Tehat kovetkez6 1épésben azt is hozza kell adni.

A Dokumentum meni, Dokumentum hozzaaddsa pontjaval kezdeményezzik a
koltségtérités vagy illeték hozzaadasat.
A megjelené ablakban valasszuk ki a ,,Meglévé dokumentum csatolasa a dossziéhoz”

menipontot, majd nyomjunk Tovabb (Next) gombot.

Az ezt koveté ablakban nyomjuk meg a Dokumentum hozzaaddsa gombot, majd a
tallézzuk ki az allomanyt, amit igazolasként kaptunk az Allamkincstartdl, és amit egy
korabbi fejezetben ellendriztink. Ha ez megtortént visszakerilink a Dokumentum
kivalasztasa ablakba, ahonnan a Tovabb (Next) gombbal mehetiink tovabb.

A kovetkez6 ablakban ki kell valasztanunk a dokumentum tipusat, ami koltségtérités vagy
illetékbefizetés igazolasa kell legyen.

Dokumentumok csatolasa

A csatolandé mellékletek esetében végezzik el a szkennelést, ahol az eredmény PDF f3jl
kell hogy legyen, majd a korabban olvasottaknak megfelel6en csatoljuk a dossziéhoz.

Amikor hozzaadtuk az Osszes dokumentumot, ami szitkséges, és a koltségtérités vagy illeték
allomanyt is, akkor kész a dossziénk, tovabbléphetiink az alairasra.
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6.5.2. Aliirds

1. Valasszuk ki a legfelsé bejegyzést a fastrukturabol, azaz a dossziét!
Figyelem!

Ha nem valasztja ki a dossziét, csak az éppen aktualis elemet fogja alairni,
amit a hivatal nem fog elfogadni!

2. Nyomja meg a Dosszié alairasa... gombot

Dosszie
= ﬁ-'-.-'éltu:uzés bejeqyzési kérelem (Még nem me

----- B".ﬁ. kérelem Formanyomtatyanya

3. A kovetkezé ablakban a szoftver érdeklédik, akarjuk-e visszaellendrizni a csatolt
dokumentumokat. Ha rendben talaltuk, akkor nyomjuk meg az Igen (Yes) gombot.
ellenkez6 esetben ellendrizzitk 6ket, majd kezdjik Gjra a Dosszié¢ alairasa... gomb
megnyomasaval.

4. A kovetkezé ablakban valasszunk ,, XAdES-T_MELASZ” formatumot, és mindsitett
alafrast, majd nyomjuk meg az OK gombot.

M Alairas

UPHESEN irnpcldany 2éradik E

E cimpéldanyban Felkintetett adatok bejeqyeése a cégjegyeékbe
megkdrként,

5. A kovetkezé ,,MegerSsités” ablakban nyomjunk Igen (Yes) gombot.
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6. A kovetkezé ablakban valassza ki a tanusitvanyat a megjelend listabol, majd nyomja
meg a Kivalaszt gombot

Tanl.'lsitvénykivélasztés

I'-,-' arga Wikkor varga_vi@netloc... | Netlock

7. A kovetkezé ablakban a tanusitvany adatlapja jelenik meg tajékoztatasul. Ha tiizetesen
attanulmanyoztuk, kattintsunk az OK gombra.

8. Ez utan megkezd6dik az alairas folyamata, ha még nincs a kartya a kartyaolvasoban,
akkor be kell helyezni azt, majd megadni a PIN koédot. Sikeres aliras megjelenik a
kovetkez6 ablak, mely az alairas és az id6bélyeg adatait is magaba foglalja.

© Adatlap

w™ Warga Yikkor aliras *AdES-T_MELASZ Hiteles

ks Aliiras utni biztonsagos iddbélyeq 2007.10.12, 10:25:13

9. Kattintsunk ra a ,,floppylemez” ikonra az alairt beszamolé mentéséhez.

Ezzel a dosszié Osszeallitasat és alairasat befejeztiik, mar csak el kell killdeniink a Cégbirdsag felé
azt.
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6.5.3. A bekiildendd dosszié elkiildése

A Cégbirésagok e-mail cimei a kovetkez6 weboldalon érhetSk el:

http://www.e-cegjegyzek.hu/e cegeljaras cimek.htm
A Macilaci Bt. tehat egy emailhez csatolja az alairt dossziét, majd a fenti linken elérhet6 email

cimek kozil a a megfelelé Cégbirésaghoz tartozot kivalasztva elkildi azt.

amelyben  visszajeleznek az

A cégirosagtol még  kell kapnunk egy valaszlevelet,
elfogadasrol/elutasitastdl. A levél mellékletét képezs elektronikus végzést menti, késébb

archivalni kell.
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7. Fiiggelék A — ActiveX bedllitisok

www.netlock.hu

El6fordulhat, hogy az ActiveX egyedi beallitasai meggatoljak az ActiveX dltalanos futdsat is. Ez

esetben at kell azokat allitani, ennek lépései:
1. Inditsuk el az Internet Explorert.

2. Navigaljunk el a Biztonsag (Security)

mentpontig.
(Eszkozok > Internet beallitisok >
Biztonsag fiil)
(Tools > Internet settings > Security
ful)

3. Vialasszuk a megbizhaté helyek
lehet6séget
2l

Kapcsolatol | Programok | Specislis |
Albaldnos Biztonsag | adatvédelem I Tartalom

‘alasszon ki egy zdnat a bedllitdsok megtekintéséhez vagy médoskasihoz,

@ © vV O

Internet Helyi intranet Tilkokt helyel
szamitagépnek &s a Fajloknak,

’ Helyel:
Ebben a zénaban wannal. webhelyek,

A zdna biztonsagi szintie

Megbizhatd helyek

A zéna azokat a webhelyeket tartalmazza,
amelyekben megbizik, hogy nem artanak a

Egyéni
Egyeni beallitasok.
- A beélltésok megvéltoztatésahoz kattintson az Egyéni
szink gambra,
- Az ajénlott bealitasok hasznalatdhoz kattintson az
Alapértelmezett szink gambra,

Eagyéni szint. ., Alapértelmezett szint |

e

Minden zdna visszadlitdsa alapértelmezett szintre |

[o]4 I Mégse | Alkalmag |
4. Nyomjuk meg az HEgyéni szint

(Custom) gombot.

5. Gorgessik le a bedllitis ablakot az
ActiveX szekcidig, majd allitsuk at a
kovetkezd opcidkra.

|| Activelr-vezérldk &s beéplld modulak

Ii'l A korabban nem hasznalt Activex-vezérldk figvelmeztetés ne
{*} Engedélyezés
) Letilkas
Activer-vezérldk és beédplld modulak Futkatasa
(&} Engedélyezés
) Kérdés
) Letiltas
) Rendszergazda &ltal jdvahagyva
|iln Alairatlan Activer-vezérldl letbltése
{*} Engedélyezés (nem biztonsagos)
O Kérdés
) Letilas {ajanlakt)
Alaitt AckiveX-vezérldk letdlkése
&) Engedélyezés (nem biztonsagos)
O Kérdés (ajanlatt)
) Letiltas
Binatis és parancsfajlokkal szabélyozott viselkedéselk
(%} Engedélyezés
) Letiltas
() Rendszergazda &ltal jovahagyva
Biztonsagosként meqgjeldlt Activer-wvezérldl Fukkatasa®
(%} Engedélyezés
) Kérdes
) Letiltas
Figyelmezketés automatikus megjelenitése Activel-vezérldk ¢
() Engedélyezés
) Letiltas
Parancsfajlok hasznalakdhoz nem biztonsagosként megielal
& Engedélyezés (nem biztonsagos)
) Kérdés
) Letilkas (ajanlakt)
|1I. Szkriptletek engedélyezése
& Engedélyezés
) Kérdés
) Letikss
|i. Wided és animacia lejatszasa kilsd médialejatszat nem haszn:
) Engedélyezés
{33 Letikis

L

L

L]

(]

(v

(]

27125



BY NETLOCK

Az Elsé Hitelesités-szolgaltaté

6. Gorgessik tovabb a listat az alabbi
mez6ig (Hozzaférés mas tartomanyokban

.__‘;__
" talalhaté adatforrasokhoz), ahol szintén
T at  kell allitani a  poziciot  az
Engedélyezéstre.

: ii_-_—_:."

" A Dbedllitisok  egy  magas biztonsagot

- eredményez6, de lehet, hogy kényelmetlenséget
okozé beallitasok.

www.netlock.hu

Biztonsagi beallitasok - Megbizhatd helyek zona

i~ Bealltasok

O Letilcas
Felhasznalai adatok megdrzése
{® Erngedélyszés

O Letiltas
Helyi kiryewtar elérési dkjanak hozzévétele a Fajlok felkoltéset

(8 Engedélvezs
W
Hozzaférés mas tartomanyokban taldlhatd adatforrdsokhoz

(f (¥ Engedélyezés J
M, O Kérdés
Letilkas
Kever
O Engedélyezés

{2 Kérdés
O Letitas
| A enelbnaatt reatakolod: ha:?n.ﬁiahﬁnal{ annedéhendcn 2 .Mn_hllll
Ll 3

*Az Internet Explorer djraindtasa utan lep sletbe

— Alaphelyvzet visszaslitasa
Alaphelyzet: IKﬁzepes {alapértelmezett)

j alaphelyzet. .. |
0]4 I

Mégse |
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8. Megbizhato helyek beillitisa

Az alabbi beallitaisok Az E-cégeljarasban valé részvétel soran, végzések és utalvanymintak
letoltéséhez alkalmazandoak.

Kattintson az Internet Explorer Eszk6z0k mentjében az Internetbeallitasokra:

e ck Tantsitvanykiadé Kizpont (CA)- Windows Irternet Explorer

] .
o B ngimnneticccy =52 % [ Juive search |£
Fajl Szerbecztés  Mézst  Kedvencek  Esalcealk  S0gé
w e B etLod Tanistvarydads K P rr e e Sl - o v sk Lap - () Eszkietk -
Clégrd ablakok Hokkolésa »
Adathalszat-sz (vt 3
NE TLOC R v
Telefon: 06 40 Cip ook e o fresabor idra.. PG o Yoty
Ugyfélme|  lissacon g Lbliz d [l Hitelesitési csomagak
e wndaws Update
gl
I— windows Messerger
Kzpcsolddasi probiémak diagnosztizalasa, . cags e N p
T (T o— Cégelja-as elektronikusa
N e —. sorbanéllas n
Bejele =
Bejelertkezés a mndsitett rendszerbe @ @ ( -’ @ @
advocatus  t3kepiac Sc vizsga o
Tanasitvanyok igénylése

Viltson at a Biztonsag filre, majd kattintson a Megbizhaté helyek feliratra, majd kattintson a
Helyek gombra:

Internetbeallitasok 2=l
Kapcsolatok | Programok, I Specislis I
Blkalinos Biztonsag | Adatvédelem I Tartalom

Walasszon ki egy zdnat a bedllitasok megtekintéséhez vagy madositasahoz,

@ W v O

Internet Helyi intranst Tilkatt helyek

Megbizhaté helyek
h Helyek
(J A zona azokat a webhelyeket tartalmazza
amelyekben megbizik, hogy nem artanak a —
szamitdgepnek és a Fajloknak.
Ebben a zénaban vannak webhelyek,
& zona biztonsagi szintje

Egyeéni
Eqgveni beallitasok,

- A besllitasok megvaltoztatasahoz kattintson az Egyéni
szink gombra,

- Az ajanlott bedllitasok hasznalatahoz kattinkson az
Alapértelmezett szint gombra.

Egyéni szint... Alapértelmezett szint |

Minden zdna visszaallitasa alapértelmezett szinkre |

(0]:4 I Mégse | Alkalmaz |
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A webhely hozzaadasa a zénahoz szévegmezobe irja be a kivant cimet
(PL: https:/ [ illetekigazolas.allamkinestar.gov.hu), majd kattintson a Hozzaaddsra. Ezutin az adott cim
bekeriil a megbizhat6 webhelyek kozé.

Megbizhatd helyek llll

A zanat bovabbi webhelyekkel bvitheti, vagy tardlhet beldle. &
zonahoz tarkozd webhelvek mindegyikére a z2dna bizkonsagi
beallitasai wonatkoznak.

Wiebhely hozzdadasa a zanahoz:

e e
I https: ) filetekigazolas. allambincstar .oy, hu| Hozzaadas

I

Wiebhehek:

Eltavolitas

i

v Kiszolgaldelendrzés (https:) meghkdvetelése az egész zéndban

Ik Mégse

9. Fiiggelék B — Tiizfal, proxy informaciok

Amennyiben hdlézata tlzfallal és/vagy proxy-val van ellitva, a kovetkezé informacidkat kell
figyelembe vennie:

A visszavonasi listakért, és id6bélyegért az egyes szoftvereknek el kell érnitik a www.netlock.hu
domain-t http (port 80) és https (port 443) protokollon keresztil.

Az id8bélyeg hozzaféréshez a http/https kérés metédusinak POST metdédusnak kell lennie,
amelyet a legtébb proxy szerver GET metédusra cserél. Ha az idébélyeg nem mutkaédik, és van
proxy a halézatban, célszert a www.netlock.hu domain-re azt kikapcsolni.
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A MOKKA szoftver rendelkezik proxy tdmogatassal, annak adatait a Proxy beallitisoknal tudja

megadni. Bz elérhet6:
Beallitasok menti > Bedllitisok mentpont > Visszavonas ellendrzés fil > Proxy beallitasok

szekcio.
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